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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE LA DECLARACION ANUAL 2018
DE IPREDA
CON RECEPCION DE DONACIONES

INGRESO AL APLICATIVO

Ingrese a la pagina web de APCI: www.apci.gob.pe, luego de click en el icono
“DECLARACION ANUAL IPREDA”, que se encuentra en la parte inferior de la pantalla.

Proyecto: "Mejora de la gestion
tributaria en Guatemala"

listo para ser replicado

Experiencia exitosa de la modalidad

Sur-Sur Triangular promovida por APCI.

Proyectos de Cooperacion Técnica |

o B

El aplicativo le presentara la siguiente pantalla, en la cual usted debera digitar su Usuario y
Contrasefia, la misma que fue entregada por la APCI.

¥ ﬂ < | MINISTERIO DE RELACIONES | AGENCIA PERUANA DE COOPERACION
=l PERU lexteriores INTERNACIONAL
=

Registro de Instituciones Privadas sin fines de

© N Lucro Receptoras de Donaciones de Caracter
Asistencial o Educacional Provenientes del
DECLARACION Exterior (IPREDA)
ANUAL 2018 Instructivos:
Sin Donaciones Con Donaciones
REGISTRO REGISTRO

IPREDA

{»Descsms el Instructivo squi éuss:srqa el Instructivo squi

Usuario:

Password:
Para ingresar a los formatos
de la Declaraci6n Anual Iniciar Sesién
visite nuestra Pagina Web:
www.apci.gob.pe

e ———— En caso de no contar con usuario o contrasefia enviar un correo a: soporte@apci.gob.pe



http://www.apci.gob.pe/

En la misma pantalla, usted podra:
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< Si no cuenta con Usuario y Contrasefa, el representante legal debera enviar un correo
electrénico a: soporte@apci.gob.pe, indicando el nombre completo de la institucion

« Descargar el instructivo Con Recepcidn de Donaciones.
«» Recordar que debera contar con el navegador “Google Chrome” o “Internet Explore 8-11".

INICIO DE LA DECLARACION ANUAL

Después que usted haya ingresado el Usuario y Contrasefia; se presentara la siguiente
ventana, seleccione el afio e indique Sl a la siguiente pregunta ¢Durante el afio iniciado su

institucion recibié mercancias donadas provenientes del exterior?

3 ﬂ pERQ [|MsTER0 DeReLAcnEs - | AGENCIAPERUANA DECOGPERACION
= EXTERIORES INTERNACIONAL

FORMATO UNICO PARA LA PRESENTACION DEL INFORME DE ACTIVIDADES ASISTENCIALES O EDUCACIONALES DEL REGISTRO DE IPREDA

Bienvenido (a):  AGRUPACION PRUEBAS - AGENCIA PERUANA DE COOPERACION INTERNACIONAL

Seleccione el Afio de Declaraciog

Aflo e a Declaracion. Fechia de Elaboracion.
2000 02/ ENE /2014
2010 20/ JUL /2016
201 02/ ENE /2014
2012 02/ ENE /2014
013 02/ ENE /2015
2014 20/ JUL 12016
2015 23/NOV 12016
216 02/ FEB 12017
2017 27/ DIC 12017

Para el ingreso de informacidn proceda a llenar las siguientes pestafias:

1. IDENTIFICACION

02/SEP 12016

20/ JUL /2016,

02/ ENE /2014

02/ENE 2014

02/ ENE /2015

20/ JUL 12016,

26/ DIC 12016

02/ FEB /2017

08/SEP 22012

Fecha de dtma Modifcackén | Situacion | Constancia Reporte.
02/SEP 12018 FINALIZADO ¥ 4
20/JUL 2016 FINALIZADO ¥
20/ UL /2016 FINALIZADO ¥
20/ UL 2016 FINALIZADO ¥
20/ UL /2016 FINALIZADO ¥
20/JUL 2016 FINALIZADO x‘?

03/ ENE 12017 FINALIZADO ¥
07/DIC 2017 FINALIZADO ¥
07/ MAR 12018 FINALIZADO ¥

(DURANTE EL AR INDICADO SU INSTITUCION RECIBIO MERCANGIAS DONADAS PROVENIENTES DEL EXTERIOR?

=
g
g
&
®
®
®
4

XX XXX X XX

Cerrar Sesion (3]

S |

Modfcar| Eliminar.
' X

Para el llenado de la pestaina denominada IDENTIFICACION, deberd tomar en cuenta los

siguientes conceptos:

Domicilio Legal: Registrar el domicilio donde se encuentra la institucion.

Departamento/Provincia/distrito: Seleccionar el dmbito geografico donde se encuentra la

institucion.

Email/Teléfono/pagina web: Registrar la cuenta de correo de la institucion, el teléfono fijo y la

pagina web, si lo tuviese.


mailto:soporte@apci.gob.pe
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« | MINISTERIO DE RELACIONES | AGENCIAPERUANA DECOOPERACION
v RS

FORMATO UNICO PARA LA PRESENTACION DEL INFORME DE ACTIVIDADES ASISTENCIALES O EDUCACIONALES DEL REGISTRO DE IPREDA
(Para actividades ejecutadas durante el afio 2016)

INFORMACION DE MERCANCIA

ONADAS ~ ACTVIDADES = |IDENTIFICACICN DE PREDA | OBSERVACIONES O SUGERENCIAS

Denamination de la Insftucion Sigla de la Instucion RUC

AGRUPACICN PRUEBA]

Domicilio Legal* Departament|” Provineial Distrito*
AV JOSE PARDO 87 LIMA v LIWA v MIRAFLORES v
Ema Telehono Fax Pagina et Pais de Crigen
agupacion3@hetmail com H173600 www agrupacion.com PERU v
DEL REPRESENTANTE LEGAL
Namires y Apelidos: Cango: Tipo de Documeno* Numero de Documento*
[SELECCIONE] v [SELECCIONE] v
Emai Tedefono Fijo Telefono Celutar

AGREGAR REFRESENTANTE

tusdo ¢l Cambio d¢ la Denominacin de I insiuciin, se debesd remilr & o

entacion sustentaionia que acredie b informada en el presentz

(En caso s requisiios indcados en & pagina web dz la APC|

DEL REPRESENTANTE LEGAL: En esta seccidn debera ingresar los datos del representante legal
de la institucién como son:

e Nombresy apellido

e (Cargo

e Tipo de documento

e Numero de documento
e Email

e Teléfono fijo

e Teléfono celular

Una vez ingresado los datos de la entidad y del Representante Legal debera darle click al botén
[ AGREGAR REPRESENTANTE | y a continuacion click en el botén . En caso de tener mas de
01 representante deberd realizar el mismo proceso.

2. INFORMACION DE MERCANCIAS

Debe tomar en consideracion la descripcion conceptual de los siguientes campos:

a. N2 de DUA / DAM: Declaracién Unica Aduanera/ Declaracién Aduanera de Mercancias

b. Fecha de presentacion: Registrar la fecha de presentacidon del expediente en la SUNAT

c. Cantidad total de bultos: Ingresar la cantidad de bultos, paletas, cajas, bolsas, balas,
unidades u otros medios de embalajes utilizados para el envio de la donacién sefialado en la
carta y/o certificado de donacidn, o en la lista de empaque.

d. Peso bruto total (Kg): Ingresar el peso bruto en kilogramos declarado en la DUA o DAM.

e. Moneda: Seleccionar la denominacién de la moneda con la que se valoraron las mercancias
donadas conforme a la carta y/o certificado de donacion.

f. Valor de mercancias: Ingresar el valor de la donacién conforme a la carta y/o certificado de
donacioén.
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Destino y finalidad de la (s) mercancia (s) donada (s): Indicar el destino geografico de la
donacidn precisando regidn, provincia, distrito y poblado, a la vez sefialando que fines y
objetivos cumplieron los bienes donados; cabe precisar que el destino y finalidad de los
bienes donados deben ser detallados conforme a lo consignado en su solicitud de aprobacién
de donacidén presentado ante la APCI.

Fecha de Declaracion de la DUA / DAM: Fecha de declaracién de la DUA / DAM.

Fecha del acta de recepcion: Sefialar la fecha cuando los bienes donados fueron recibidos
definitivamente en los almacenes del donatario para su disposicidn.

Donante: Registrar la denominaciéon completa de la entidad o nombre completo de la
persona natural que realiza la donacidn, evitdndose colocar abreviaturas, denominaciones
cortas o iniciales.

Pais: Seleccionar del cuadro desplegable el pais sede del donante.

Pais de procedencia de la(s) mercancia(s) donada(s): Seleccionar del cuadro desplegable el
pais del cual procede(n) la(s) mercancia(s) donada(s). Esta informacién esta precisada en el
documento de transporte (Guia aérea, Conocimiento de embarque, Carta porte internacional
por carretera).

Descripcion de la(s) mercancia(s) donada (s): Permite al administrado detallar la cantidad,
denominacién y caracteristicas de los bienes recibidos en calidad de donacion (item por
item), este campo debera tener concordancia directa con los campos denominados “Tipo de
mercancia(s) donada(s)” y “Estado de la Mercancia(s) donada(s)”.

Tipo de la mercancia(s) donada(s): Seleccionar el tipo de mercancia por cada descripcidn de
mercancia donada.

Estado de la mercancia(s) donada(s): Sefalar el estado en que recibe los bienes donados,
conforme a la carta de donacion y/o lo declarado en la solicitud de tramite previo de
aprobacion de donaciéon. Opcionalmente, el estado de las mercancias podra verificarlo en la
Declaracién Unica de Aduana o Declaracién Aduanera de Mercancias.

Mercancia Restringida: Precisar S| o No, utilizando la tabla, segin sea el caso del item
descrito.

N2 de Documento de Autorizacién/Control: Registrar el nimero del documento de
autorizacién, de manera completa.

Tipo de documento de opinidn técnica: Registrar el tipo de documento de autorizacion,
Informe, Informe Técnico, Certificado, Oficio, Permiso, Comprobante de custodia, Licencia,
segln sea el caso.

Entidad Competente: Registrar el sector (Ministerio, Direccion Regional) que emite el
documento autorizante de ingreso al Pais de mercancias restringidas.

A fin de poder realizar el registro de las mercancias, primero debera registrar las variables
de la “a” hasta la “I” y darle click en el botdn [AGREGAR], E| mismo procedimiento se realizard
con las variables de la “m” hasta la “s”.
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Al término del llenado de la totalidad de campos debera dar click en el boton | Grabar |, a fin
que el sistema proceda a guardar la informacién ingresada.

IDENTIFICACION | INFORMACION DE MERCANCIAS  ACTIVIDADES | OBSERVACIONES O SUGERENCIAS

-ﬂ 3 Grabar | Saiir
L Se recuerta que I infermain que se comsgnar & tanfinuscidn ests referids & lods mercantis donsd que hays sida recibids pev &l domstsnic) M
-
L N* de Resolucidn Ministerial de RR EE Fecha de RM.[" Qbservacianes al
Mercancia Danada Aprooaca )
—
T CAMIBUA D Dol oA o oeciarac on
Régmen Ley " 30498
Cantidad Total de buhos, Peso Bru Total(Kg) Maneda: Vaior e Mercancias
SELECCIONE]
l 1 Segin cara de donacién)
. o o meaneate) Fecna de acta 08 recapeion
desting y inalicad de lats) mercancia(s) donada(s) “ (F8CNB 08 MBCERn 08 18 MerE80cia 00NSd pOr 8| onatand ')
Denart 3 . ) T3
e w NI mercancials) donada(s) &
\ ecso v SeCEon] . R

/ Descriocion de lis) mercanciais) donaga(s) Subpariida Nacionai DV . -
-l (Cescrpcadn confarme a la DUA/DAM G DSy Estado de la(s) mercancia(s) donadals)
‘l. !.
[SELECCIONE] v LA

Mercancia N" g Gacumento de
Restringida: autorizacionontrol

=

Tigo Dcto. Op. Técnica ) Entizad Competents i

| 3. ACTIVIDADES |

Para el llenado de la pestafia denominada ACTIVIDADES se deberd tomar en cuenta los
siguientes conceptos y al término del llenado se debera apretar el botén [ AGREGAR ACTIVIDAD | y
a continuacién el botén a fin que el sistema proceda a guardar la informacién ingresada
y se proceda a seguir declarando la totalidad de las actividades realizadas con las donaciones
recibidas. (Ver imagen)

N° DAM/ DUA o DSI: En este campo el sistema le mostrard una lista desplegable de las
DUA/DAM o DSI, registradas en la pestafia INFORMACION DE MERCANCIAS, a fin que el
declarante pueda seleccionar el nimero de documento vinculado con la actividad ejecutada a
declarar.

Actividad: Registrar el nombre de la actividad ejecutada con la donacidn recibida, el mismo que
debera tener vinculacidn con la resolucidén o expediente en tramite indicado en el item anterior.

Porcentaje de Distribucion de la Donacidn: Ingresar el porcentaje de avance de la entrega de la
donacidn realizada en el afio indicado.

Fecha inicio de actividad: Registrar la fecha exacta de inicio de la actividad realizada con la
donacidn. Fecha término de actividad: Registrar la fecha de término de la actividad realizada con
la donacidn.

Departamento/Provincia/Actividad: Seleccionar el ambito geografico donde se llevé a cabo la
actividad.

Lugar de distribucion de la Mercancia: Se debera indicar con exactitud la localizacién del lugar
en donde se realizé la actividad.

Direccidn: Este campo se debera llenar en caso que el declarante haya ejecutado su actividad
en un lugar que cuente con domicilio legal, como por ejemplo, un local o casa propia.
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N2 de beneficiarios: Ingresar la cantidad total de las personas que fueron beneficiadas con la
ejecucioén de la actividad.

Fecha de acta de entrega: Registrar la fecha de la distribucién de la donacién recibida.

ON  INFORMACION DEMERCANCIAS | ACTMVIDADES = OBSERVACIONES O SUGERENCIAS
4
Descripcion Detallada de las Actividades Asistenciales o Educacionales Realizadas
N° DAMDUA o DSI Acihidac "-Dl;‘ac:;\o
12345 v
Ambito de Ejecucion de Actividades Asistenciales o Educacionales
Departamenio Provinca Distiio
[SELECCIONE] ¥ [SELECCIONE] *
AGREGAR ACTVDAD
ey " e Beneficaarics Fecha de Acta de Entrega

(Calle, Jirdn, Av)

4. OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS

En la pestaiia denominada OBSERVACIONES O SUGERENCIAS, debera detallar las dificultades
y/o sugerencias que su institucidon haya tenido para el llenado del presente formato o las que
haya tenido para la obtencidon de la resolucién de aprobacién de donacidn, de ser el caso.
Posteriormente debera dar click el botén[ Grabar |y luego | Finalizar Declaracion | | 3 fin que pueda
terminar con el proceso de la presentacion del informe anual, (ver imagen).

ACION DE MERCANCIAS | ACTIVIDADES | [OBSERVACIONES O SUGERENCIAS
3 -

- Finalizar Declaracion | fcrabar | | Salir

1 -
ik
LS
Y
Salo puede Ingresar 1000 caracteres
onduce la APCI, debera realizar dicha declaracion en el marco

0 S encuentr:
entra en 12 pagina

n Internacional, y s

EMISION DE LA CONSTANCIA DE LA DECLARACION ANUAL

Una vez finalizado su declaracion, el aplicativo le mostrard en la pantalla de inicio, el icono
“Constancia”, el mismo que le permitira imprimir su Constancia que acredita haber cumplido
con su compromiso legal. Dicha impresion debe ser firmada por el Representante Legal y
remitida (plazo de 05 dias habiles) a la APCI, a la siguiente direccién: Av. José Pardo 261 — Lima
18 — Miraflores.

teTraciong
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Bienvenido (a):  AGRUPACION PRUEBA3 - AGENCIA PERUANA DE COOPERACION INTERNACIONAL Cerrar Sesion @

&

Seleccione el Afio de Declaracién: | ¥ bq
-

4DURANTE EL ARO INDICADO $U INSTITUCION RECIBIC MERCANCIAS DONADAS PROVENIENTES DEL EXTERIOR?
e .
X

008 02/ ENE 12014 02/ SEP 1016 02/ SEP 12016 FINALZADO i1 &

210 20/ JUL 2016 20/ JUL 2016 200 JUL 12016 FINALZADO ¥ 1 ® X
21 02/ ENE 12014 021 ENE 12014 20 JUL 2016 FINALZADO (¥ { ¥ X
212 02/ ENE 12014 021 ENE 12014 200 JUL 2016 FINALZADO (¥ i & X
a1 D2/ ENE /2015 021 ENE /2015 200 JUL 2016 FINALZADO i & X
14 20/ JUL 12016 20 JULi2016 200 JUL 2016 FINALZADO ¥ 1 & X
215 23/NOV 2016 26/ DIC 2016 03/ENE /2017 FINALIZADO 1 & %
016 09/ FEB 017 09/ FEB 12017 07/DIC 12017 FINALZADO 1 ® X
017 271 DI 017 05/ SEP 12018 07INAR 2018 FINALZADO 1 ® X
218 311 DIC /2018 PENDIENTE @ i ® X

Cualquier consulta sobre el llenado del presente aplicativo, por favor comunicarse a los
siguientes contactos:

» Julia Guerrero M.

6173600 — anexo 686 Correo electrénico: jguerrero@apci.gob.pe
» Diana Astorayme S.

6173600 —anexo 615 Correo electrénico: dastorayme@apci.gob.pe



